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REGISTRO E INICIO DE SESION

Para acceder al Sistema de Proveedores es necesario contar con un usuario registrado. En
caso de no tener cuenta, el sistema permite realizar el registro directamente desde la pantalla

de inicio.

NTIN

Registro de
Proveedores
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REGISTRO DE NUEVO USUARIO

En caso de no contar con un usuario registrado, el proveedor debe ingresar a la opcién “¢No
tenes cuenta? Registrate” disponible en la pantalla de inicio.

¢No tenés cuenta? Registrate
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El sistema solicitara los datos necesarios para iniciar el alta. Una vez completado el formulario,
se enviara un cédigo de verificacion al correo electrénico informado.
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452523

Alingresar el cédigo recibido, el sistema solicita la creacion de una contrasefa para la nueva cuenta.

ARGEMTINA

Registro
verificado

Firnd  omes searirues (o aver L fuenta.

Se envia también un correo de confirmacién con el enlace correspondiente.



Crear contrasefia - Registro de proveedores

siguienle enkace:

Crear conbrasefia

U NAVEGAOr

La pantalla de creacion de contrasefa permite establecer y confirmar la clave de acceso para
el nuevo usuario.

SENADO

ARGEMTINA

Crear
contrasefia

gl ura conTaaat, pars st £ S

Una vez creada la contrasefia, el registro de usuario quedara finalizado y el sistema redirigira a
la pantalla de inicio de sesion, donde el proveedor podra ingresar con sus credenciales.
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RECUPERAR CONTRASENA

En caso de no recordar la contrasena, el sistema ofrece la opcion de recuperacion. Para ac-
ceder a esta funcion, se debe presionar el botén "¢Olvidaste tu contrasefia?" ubicado en la

pantalla de inicio de sesién.

¢, Olvidaste tu contrasefia?

El sistema muestra el formulario de recuperacion de contrasefia, donde se debe ingresar el
correo electronico asociado a la cuenta.

ARGENTINA

Recuperar
contrasefia
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Una vez enviada la solicitud, el sistema muestra un mensaje indicando que se ha procesado la
solicitud de restablecimiento de contrasefia.

v/

Si el correo existe en el sistema,
recibiras un enlace para
restablecer tu contrasena en los
préximos minutos.
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PANTALLA DE INICIO

Una vez iniciada la sesion, el portal muestra la pantalla con el menu principal del Sistema de Pro-
veedores. Desde esta pantalla se accede a los distintos mddulos y funcionalidades disponibles.
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DATOS DEL PROVEEDOR

B Datos Proveedor

Al ingresar a “Datos del Proveedor”, el sistema presenta un formulario de varios pasos para
completar la informacién del proveedor. El sistema muestra las actividades en las que el pro-
veedor se encuentra registrado.

DATOS DEL PROVEEDOR
°_ B T (= Y W, S

Momibre / Flaztn social
HOMORABLE SENADO DE LA NACION

Nombre comercial

HONORABLE SENADO DE LA NAGION

CuT

ENERALES DE LAADMINISTRACION PUBLICA

Se debe seleccionar el rubro en el que se desea ofrecer bienes o servicios al Senado de la
Nacién.

DATOS DEL PROVEEDOR

Condeitn V&

Condicién 188

Exento

Mmoo B8

Caxdlad Auténoma de Buanos Ares
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DATOS DEL PROVEEDOR

Domisiia fipcal
YRIGOYEN HIPOLITO 1849
Coeico postal Provincia
1089 Citscd Auténoma do Buoncs Awes
Localdad

— Vodver Sigulenle —

DATOS DEL FROVEEDOR

Dormicilio legal
Caocigo pastal Provincia

Seleccone provinca -
Localdad

DATOS DEL FROVEEDOR

Domicilio constituida
Codga pestal Provincia
Saleccions provinga -
Localkiad
= Valver

DATOS DEL FROVEEDOR

ki
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Una vez completado el ultimo paso, el sistema muestra los datos del proveedor con toda la
informacion cargada.

| BATDS FRNCPALES ] | BRI LESAL [

FPT ARGENTINA S & A crarmen G854, Cipt, 2L P 1, Torm 4 M

AT Eusnon Abws. [
Sccheciact Arrime (B4 i Pt

EVENTOS ¥ GASTRONOMA - CATERING

COMUMICACH N, DESERIO ¥ MEGHOS | CAARIGA. DISERC Y ESFOMIALE

| CATES MPDETHGS ® 1 CRMIL CONETITVDS [
ot VRciph oo g0 o aren 2067 04, Dupin. S 1z

(L= [ s A

T, (DD - JORDETT) — Ve Mg Argertinas

| Bt e

[=
|®

It G coem

itz Aussacma do Busncs Mot Comana 13 TR

Coiegaies

Desde esta pantalla es posible editar la informacién del f
proveedor presionando el botén "Editar".

También es posible visualizar las actividades registradas en
ARCA presionando el boton “Ver actividades”.

| Ver actividades (7) |

Actividades (ARCA) X

FABRICACION DE PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS PARA VEHICULOS AUTOMOTORES Y SUS
MOTORES N.C.F.

VENTA AL POR MAYOR DE PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS DE VEHICULOS AUTOMOTORES

VENTAAL POR MAYOR DE PRODUCTOS INTERMEDIOS N.C.F, DESPERDICIOS ¥ DESECHOS
METALICOS

ACTIVIDADES DE CREDITO PARA FINANCIAR OTRAS ACTIVIDADES ECONOMICAS

SERVICIOS INMOBILIARIOS REALIZADOS POR CUENTA PROPIA, CON BIENES URBANOS
PROPIOS O ARRENDADOS N.C.F.

SERVICIOS EMPRESARIALES N.C.P.

SERVICIOS PARA LA REGULACION DE LAACTIVIDAD ECONOMICA

Cerrar
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GUIA PARA SELECCIONAR RUBROS

Al completar o editar los datos principales del proveedor, se debe seleccionar el rubro principal
correspondiente a la actividad que desarrolla.

En caso de corresponder, también se podra seleccionar un sub-rubro, que permite especificar
con mayor detalle el tipo de bienes o servicios ofrecidos.

La siguiente tabla sirve como orientacién para identificar el rubro adecuado antes de completar
la informacion en el sistema.

RUBRO PRINCIPAL SUB-RUBROS

Catering; equipamiento gastronémico y bazar (vajilla); alimentos
EVENTOS Y GASTRONOMIA y bebidas (agua, bidones y dispensadores, agua embotellada,
café, leche, aztcar, té y mate cocido)

LIBRERIA, PAPELERIA Y ARTIiCULOS Articulos de libreria (sellos, envases de papel y cartén / bol-
EDUCATIVOS sas); articulos de papeleria (resmas)

Mobiliario (escritorios, sillas, lockers y guardarropas, muebles

EQUIPAMIENTO DE OFICINA N
varios); placas de bronce

INDUMENTARIA Y TEXTILES Indumentaria de trabajo (uniformes, calzado); blanqueria, corti-
u nados y tapiceria

LIMPIEZA, HIGIENE Y CONTROL Limpieza (productos, servicios, maquinarias); fumigacion, des-
AMBIENTAL infeccion y control de plagas; limpieza de tanques

Sistemas contra incendio (matafuegos); seguridad y proteccion
(sistemas de seguridad, alarmas y video vigilancia, sefalética, ele-
mentos de proteccién personal, calzado de seguridad, ropa de
seguridad); desfibriladores

SEGURIDAD Y PROTECCION

Farmacia; medicina (insumos médicos, equipamiento e instru-
e mental médico, medicina laboral)
MAQUINARIAS, EQUIPAMIENTO

INDUSTRIAL Y HERRAMIENTAS Balanzas; ferreteria; herrajes; herramientas

SERVICIOS PROFESIONALES Consultoria; bromatologia; normas IRAM

SEGUROS Y ART Seguros generales; Aseguradora de Riesgos del Trabajo
ASCENSORES Sin sub-rubros definidos

BANDERAS Sin sub-rubros definidos

RECONOCIMIENTOS

INSTITUCIONALES Trofeos; pines; placas; bandejas; medallas

Importante: |a tabla es orientativa. Si el proveedor no encuentra un sub-rubro exacto, debera
seleccionar el rubro principal que mejor represente su actividad.




EDICION DE LOS DATOS PRINCIPALES DEL PROVEEDOR

Nombre / Razbn social

MNombre comercial *

MNombre comercial

cumr

Tipo de persona
Juridica ~
Personeria juridica *

Sociedad Andnima (S.A.)

Rubro principal *
EVENTOS Y GASTRONOMIA -
Sub-nibeo [opeisnal)
CATERING ¥

Rubros secundarios

COMUNICACION, DISERO ¥ MEDIOS b
Subruibeo (opeional)

GRAFICA, DISENO Y EDITORIALES d

La pestafa “EDITAR: DATOS PRINCIPALES” permite modificar los datos del proveedor. Desde
esta seccion es posible editar el nombre comercial, personeria juridica, rubro principal y agre-
gar o eliminar los rubros secundarios.

+ Agregar rubro ‘ ‘ Eliminar rubro




EDICION DEL DOMICILIO LEGAL DEL PROVEEDOR

Calle (domicilio legal) *

Adwura * Depio. Tome Piso

Cédigo postal *

1428
Provincia *

Buenos Alres -

Municiplo / partido *

Bansso >
Localidad *

Villa Portega

La pestafia “EDITAR: DOMICILIO LEGAL" permite modificar el domicilio legal del proveedor.
Desde esta seccion es posible editar los campos: calle, altura, departamento, torre, piso, cédi-
go postal, provincia, municipio o partido y localidad.

EDICION DE LOS DATOS IMPOSITIVOS DEL PROVEEDOR

Condicibn IVA *
Hesponsable Inscniplo ~

Condicién lIBB *

Régimen simplificado

MNomero IIBB *

Jurisdiccionas *

Misionas

Impuesto % de Exencion  Desde Hasta Adjunto PDF
GCIAS. 56 MM O 0SI03IP02T 0 LAsempiazar archive
VA dd/mm/aasa dd/mm./anas

suss ddimm/aaaa ddimmiaaaa

La pestafia “EDITAR: DATOS IMPOSITIVOS” permite modificar la informacién impositiva del
proveedor. Desde esta seccidn es posible editar la condicidn frente al IVA, condicion frente a
[IBB, nimero de IIBB, jurisdicciones y exenciones impositivas, segun corresponda



EDICION DEL DOMICILIO CONSTITUIDO DEL PROVEEDOR

Calle {domicilio constituide) *

Altura * Dapto. Torre Piso

Cddigo pastal *

1428
Provincia *

Buenas Alres w.
Munisipia / partido *

Almirante Brown

Localidad *

Mahanas Argentinas

— Volver Guardar

La pestafia “EDITAR: DOMICILIO CONSTITUIDO” permite modificar el domicilio constituido
por el proveedor. Desde esta seccién es posible editar los campos: calle, altura, departamento,
torre, piso, cédigo postal, provincia, municipio o partido y localidad.

EDICION DEL DOMICILIO FISCAL DEL PROVEEDOR

Calle *

Altura * Depto. Tore Pisa

Cadigo postal *
1428
Prowincia *

Ciudad Autnoma de Buanos Ares v

Municiplo / partido *

Comuna 13 -
Localidad *

Colegiales -

La pestafia “EDITAR: DOMICILIO FISCAL" permite modificar el domicilio fiscal del proveedor.
Desde esta seccion es posible editar la calle, altura, departamento, torre, piso, codigo postal,
provincia, municipio o partido y localidad.



EDICION DE LOS DATOS DE CONTACTO DEL PROVEEDOR

MNombre

Teléfono

La seccion “EDITAR: DATOS DE CONTACTO” permite modificar la informacién de contacto
principal del proveedor. Desde esta pantalla se pueden actualizar el nombre, el correo electro-

nico y el teléfono.

EDICION DEL CONTACTO PRINCIPAL

Nombre
Fablo Perez
Mail
test@gmal.com

Teléfono

La pestana “EDITAR: DATOS DE CONTACTO" permite modificar los datos de contacto del pro-
veedor. Desde esta seccion es posible editar el nombre, correo electrénico y teléfono.
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APODERADOS

La pestafia “APODERADOS” permite administrar los apoderados asociados al proveedor. Des-
de esta seccion es posible visualizar los apoderados registrados y agregar nuevos.

& Apoderados

APODERADOS e

AGREGAR UN APODERADO

Para registrar un nuevo apoderado, se debe presionar el botén "Agregar apoderado”.

4 Agregar apoderado

El sistema muestra el formulario de alta de apoderado, donde se deben completar los datos
correspondientes.

AGREGAR APODERADO

Mot Apalide
Documents cuIL

Emall Talésfono

s

Una vez completados los datos, se debe presionar el botén "Guardar” para registrar el apode-

rado en el sistema.
B Guardar

Luego de guardar, el sistema muestra un mensaje de confirmacién indicando que el apodera-
do fue agregado correctamente.

17
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v/

El apoderado se registr
correctamente.

APODERADOS

Mombre (=1 R (=] Acciones

fose hernandez 20218232138 josehenandaz @ gmail com &= w

El sistema actualiza el listado mostrando el apoderado recientemente agregado.

18



CONTACTOS

La pestafia “CONTACTOS" permite administrar los datos de contacto del proveedor. Desde
esta seccion es posible visualizar los contactos registrados y agregar nuevos.

B Contactos

CONTACTOS

Tipo Nombre Emad Toliona Acclones
Contacto de facturackin Patio Porez tost b gmal com 356126554 elegln

Contacta general Mano Manzukic anpaco®grmai con m D3BT2145841 ol w

Desde esta pestafa también es posible visualizar, editar o eliminar cada contacto.

AGREGAR UN CONTACTO

Para registrar un nuevo contacto, se debe presionar el botén "Agregar contacto”.

+ Agregar contacio

El sistema muestra el formulario de alta de contacto, donde se deben completar los datos
solicitados: tipo de contacto, nombre, correo electronico y teléfono.

AGREGAR CONTACTO

Tipa de contacto HNombee
eOCond un ipo -
Email Tabisfong

Luego de completados los datos, se debe presionar el botdén "Guardar” para registrar el con-

tacto en el sistema.
B Guardar

Una vez guardado, el sistema muestra un mensaje de confirmacion indicando que el contacto
fue agregado correctamente.
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Vv

El contacto se registré
correctamente.

20



MI DOCUMENTACION

La pestafia “MI DOCUMENTACION" permite gestionar la documentacién requerida por el area
de Compras y Contrataciones. Desde esta seccion es posible adjuntar archivos y visualizar el
estado de cada documento presentado.

B Mi Documentacion

MI DOCUMENTALION

| DR CaUA TR

unurrarts s -
At e ARariins Womne rwernte Fa e - abbmr * -
Curalaniia da uisois ARCANEIP) = =2
g [ ——— i@

DM 0 reprsenians | apodsis = @
Fatarion corttors Babarcea) 20 e e oo s e i i >
Evtmnan | Coreramn sl = @ |

1 DOCUMENTON N COLIATORCY

Document Extacc Ko

Arta | demgraren te mirism == @
et o Brmcicr: do thakiascain e cargres R Rt L é[e
Conatancia oe CBU | catifcactn bancara e (e ——— e -

Comatancia g v s [ s | @
M e v e e = 7

DR wvers y rverss sl e [ ]
o T Ll

o st [ | .
po o o cn 10 ==y Q)

Desde esta pestaina se pueden visualizar los siguientes estados de la documentacion:
« Pendiente de presentacion: la documentacion todavia no fue cargada en el sistema.

o Presentado / pendiente de validacién: el documento fue cargado correctamente y se en-
cuentra pendiente de revision por el area correspondiente.

« Aprobado: la documentacion fue presentada, revisada y validada por el area correspondiente.

ADJUNTAR DOCUMENTACION

Para adjuntar un documento, se debe presionar el botén de “adjuntar” correspondiente al tipo
de documentacioén requerida.
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El sistema mostrara el selector de archivo para elegir el documento a presentar.

Adjuntar documento X

Documento: Acta de Asamblea vigente
Archivo PDF

Seleccionar PDF... Eleqgir

Solo archivos PDE Tamafio maximo: 10 MB.

Una vez adjuntado el archivo correctamente, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.

v/

El documento "Acta / designacion
de autoridades" fue adjuntado
correctamente.

El documento quedara en estado “Presentado / pendiente de validacién” hasta que sea revisado
por el area correspondiente.

22
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Estado Acciones

Presentado / Pendiente de validacion

Para visualizar un archivo ya adjuntado, se puede utilizar el botén de “visualizacién” disponible
en la fila del documento.

23



SISTEMA DE PROVEEDORES | SUBDIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS TECNOLOGICAS

ESTADO DEL REGISTRO

La pestaina “ESTADO DEL REGISTRO” permite consultar el estado actual del proceso de re-
gistro del proveedor en el sistema, incluyendo el avance de la validacién de la documentacion

presentada.

Estado del Registro

ESTADO DEL REGISTRO

062581980 HONOARABLE SENADO DE LA NAGION 10042028

SITUACION DOCUMENTAL

Documenta Estado
Acta / desknaciin de Borkades En mvision
Constancia e Ingrescs Bnsos o
Constancia do inscripoién (ARCAJAFIPY [ispmssanies)
Dl cel representants J apoderado o

Estatuto / Condrato socal

HABILITACION PARA PARTICIPAR

o Mo habilitado

]

24
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LICITACIONES

La pestafia “LICITACIONES” permite al proveedor consultar las licitaciones disponibles o en
las que participa dentro del sistema.

& \is Licitaciones

MIS LICITACIONES

Licitacitn Tipa Fochas Estado participaciSn Estado olerta Accionns
@

Licitacion de prusba LICITAGHON PUSLICA, ART. 11 Clerre: 16062026 o Sin cargar

25
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NOTIFICACIONES

La pestana “NOTIFICACIONES” muestra los avisos y comunicaciones relevantes asociadas a
la cuenta del proveedor.

A Notificaciones

NOTIFIC

Convocatoria publicada [LICITACION PUBLICA ART. 11) 25250028 - Licttacian dé proaba

Sancion finalkzada

¥ aprobacdia

Doout

Resultado o8 revision

Resultado oe revision de documeniacn
Registra en venficackn
Proveedor sancionado

Documentackn vencda (3 documenios) — FPTARGENTINAS. A

Al presionar alguna notificacion del proveedor es posible visualizar con mas detalle.

CONVOCATORIA PUBLICADA: [LICITACION PUBLICA, ART. 11] 2525/2026 - LICITAGION DE PRUEBA

170672026 1222 17/062026 13.36

Sa publict LNA coNVOCAloNa & I8 que usted e Imado
Convocalona: 25252026 Fimeeo)
Exposiants. SA-55572028
Thtula: Licitacion do prsoba
Apertura: 16062026 1033

Ciene: 16062026 1933

€ Wolver al kstaco

26
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PENALIDADES Y SANCIONES

La pestafia “PENALIDADES Y SANCIONES" permite consultar las penalidades registradas aso-
ciadas al proveedor en el sistema.

/¥ Penalidades y Sanciones

PENALIDADES Y SANCIONES

Tipa Mative Fataa Vigancia Acciones

SUSPENSION Prusba FINALIZADA [ Fratzaca)

[o

Mediante el botdn “Ver” es posible consultar el detalle de las penalidades y sanciones del
proveedor.

DETALLE DE SANCION

SUSPENSION FINALIZADA

== 20052026
2110872026

& Volver &l kstaco
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MODO OSCURO

El sistema cuenta con la opcion de “modo oscuro”’, que cambia la apariencia de la pantalla. Es
util para trabajar con mayor comodidad en ambientes con poca luz.

A continuacion, se muestra como se ve la pantalla con el modo oscuro desactivado y el botén
correspondiente en el menu lateral:

e Sl il Sestorra

e L
B Estads ool Hegistn
B ot cacones

2 Apodersdsy

B Covtacton

@ )

@

Para activar el “modo oscuro”, haga clic sobre ese botdn. El boton cambiara de apariencia
indicando que el modo oscuro esta activado:

La pantalla adoptara la nueva apariencia oscura como se muestra a continuacion:






CERRAR SESION

Para finalizar la sesién en el sistema, se debe presionar el botdn "Salir del Sistema" ubicado en

la parte superior de la pantalla.
(= Salir del Sistema

Al presionar este boton, el sistema cierra la sesidn activa y redirige al usuario a la pantalla de
inicio de sesion.

CONTACTO | MESA DE AYUDA
SUBDIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURAS TECNOLOGICAS
Internos: 3314 / 3363 / 3365

Fecha de actualizacion: 27/07/2026
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