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BUENOS ALRES,

DP-0797/03

i

VISTO:

La ley 24.156 ~de Administracidén Financiera ¥ Sizstemas de
control del Sector Plibklice Nacional- y les DE- 0098/95, DP-798/02 v
DE-00638/03, v;

CONSIDERANDO:

Oue, resulta necesaric unificar la normativa gue regula el
procedimients para la asignacidn, fungionamiento, destino ¥
rendicidn del sistema de “*Caja Chica™.

. !

gue, resulta conveniente adecuar el procediniento referido,
aunando criterios para lograr una mayor transparencia en la
utilizacidn del gasto v su rendicidn, a fin de afrentar las
erogaciones de caracter mencr, imprevistos v/o urgentes provenientes

de esta H. Camara.

Oue, a log efectos de afrontar dichos gastos se hace necesario
dotar de un mecanismoe administrative Agil, gue permita a los
responsahles de- las distintas &reas de este Organismo, contar con

fondos para las erogaciones de las caracteristicas mencionadas.

Oue, para ello es necesaric establecer una norma Inica e

A - 4 P | . 1 !
_ (:EfiﬁhﬁhhiifqulVDca que regqule la ejecucién de dichos gastos. :
ez adecuado unificar las disposicioches al

Due, asimismo

regpecta.

Qua, es facultad de esta Presidencia normar el tuncionamientc
del presente régimen (articulo 81 Ley 24.156 "Adniniatracién

J\uyFinanciera v de los Sistemas de Contrel del Sector Piblico
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DP-079Q7/

Naciona%l;} Reglamento de la Camara de Senadores de la Nacidn,

articule 32 inc. gll.

POR ELLO, ¥ EN US0O DE LAS FACULTADES QUE LE SON PROPIAS:

El, PRESIDENTE DEL H. SENADO DE LA NACION

DECRET A:

e

ARTICULO 1°: Fijance los importes gue se detallan en el Anexo
T, que forma parte integrante del presente, correspondientes a las
denominadas “Cajas Chicas” en un monto tetal de Pescs DIECISIETE MIL
OCHOCIENTOS g  17.800), asignandose a los funcionarics alll

mencionades, su administracidén y rendicidn.

ARTICULO 2°: La “Caja Chica” se formaliza con la entrega de una
suma de dinere al funcicnario fermalmente autorizado, a fin de ser
utilizgada en la ejecucidn de determinados gastes ¥y con la obligacidn
de rendir cuentas por su utilizaaién a 1a Secretaria
administrativa.-

i

ARTTCULO 3°: La ejecucién de gastos por YCaja Chica" es un
procedimiento de caracter excepoional, para casocs urgentes /o
imprevistos, gue no admitan la trémitacién nermal del expediente de
pago. Debe utilizarse con gcaracter rgstrictivo v se aplicarid a las

transacciones de contado. -

ARTICULO 42: La rendiecidn de gastos efectuados por medio de
este régimen se efectuard cuando los gastos alecancen =] SETENTA POR

CTENTO (70 %) del total asignado a cada responsable.

ARTICULO 5%: Las contratacienes ' para gastos menores e
imprevistos tendran como limite la suma.de Pesos OCHOCIENTOS (3 800)
v para gastos urgentes, tendran como limite la suma de Pamos UN MIL

(¢ 1.000%.
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ARTTCULO 62: Los procedimientos para contratacidn y rendicidn
por el presente régimen se detallan en el Anexo 11, aue forma parte

integrante del presente.

ARTECULO 72: Qe aprueba el “Formulario de Rendicidn de Cada

Chica”, que obra como Anexo IIIL & integra el presentsa.

ARTECULO B82: Autorizase al sefior Secretario Administrative a
formular las normas aclaratorias e interpretativas relacibnahdas con
la implementacion del presente decreto, <come a=9 también a disponer
los cambios necegarios peor montos, dreas v/o responsablez en funcidn

de razones de servicic o de ardenamiento administrativo.

ARTECULO 99: Deréguese toda norma anterior al dictado del

presente decreto que se oponga a 1o agui dispuasto.

_ ARTICULO  102: Notifiquese a la Direccidn  General de
Administracidén, Direccidn General de auditcoria y Control de Cestién

v a cada una de las &reas destinatariss de “Caja Chica”.
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DEPENDENCIAS A LAS QUE SE ASIGNA “CAJA CHICA",

MONTOS ¥ RESPONSABLES

DEPENDENCTA MONTO RESPONSABLE
Tresidencia del H.S.HN. § 2.000 Zr. Marianc B
' Fovenechea
Sacretaria T 1.000 Lir. Carlos
Administrativa Fusada,
Secretaria g 71.000] 8r. Juan Estrada.’
FParlanmentaria
Direccidn de Prensa F 1.500 Sr. SBergic
Iewvitt.
Direccion de Seguridad i 8OO Sr. Alberto
Bodrigueaz.
Direccidn de 2 1.000 Sy, Gustavo
Informniatica Perezw.
Direcoidn de ¥ “aoon S5r. Carles
Raelaciones Oficiales Monterc
Tireccidn de i B4 Min. Ricardo
Ceremonial y Protocolo Fernandes
Direccidn de Ohras vy g 2.000 Arg. Ricardo
Sarvicics Generales Ohelleliro
Subdireccién de £ 2.000 Sr . Jorge
Compras Learrata,.
Departamento de ] 800 Sr. Gulliermo
Automotores Tglesia
Departamento de % BO0 Sr. Francisaco
Expedicion Sgambelluri
Tardin Maternal 5 8O0 Sra. Graciela
' Grafia
Servicioc Comedor 3 Z2.500] Sy, Jefe
Ceptc.Comador
s 17.800

ANEXDO 1.
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P M P LA ACT L 18
cT TE ME “WCATA Sl
T.- Los mentozs autorizades por el presente Decreto, pcdfén

afectarse a gastos referides exclusivamente a adguisiciones de

bisnes v servicios.

II.- Previoc a la erogacidn referente a la compra de bienes,
. [

debersa darse intervencidén al Departamentc de Suministros, el que

informari acerca del faltante del bien gue se pretenda adguirir,

para su acreditacidn.

IIT1.- Cada rendicidn deberi efectuarse en sl Formulario F 001,
por duplicado, adjuntéandose al mismo los comprobantes
reapaldaterios de los gastos, autorizados por el funcionario

correspondiente., -
IV.- Ser&n funcionarios auvtorizades los incluldeos en el Anexo T.-

v.- Log comprobantes gue se presenten a efectes de respaldar el
gasto pertinente deben ser confeccicnados a nombre del H., Senado

de la Nacidn, CUIT N2 30-6235518%-3, IVA EXENTO.-
b

vI.- 8dlc se aceptaran facturas o tickets facturas tipo “BY o
“Cf en Pesges, no aceptandosge facturas con IVA discriminado, las
que deberdn cumplir con las normas legales vigentes eatablecidas

por la A.F.I.P., ¥ Con la respectiva constancia de cancelacidn.

vII.- Cada comprobante en forma individual no podrd superar los

limites fijades en el Articule 52 del presente decreto.

Chica® =fle podran efectuarse en efectivo.

Eiig»h VII1.- Loz reintegros de las liguidaciones por gastos de “Caja

I¥.- Los fondos asignados para “Caja Chica” deberan ser
depozitados en la caja de seguridad del Area reaspectiva,

tomandose los recaudos necesarics para una adecuada cuztodia.

1
L
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¥ _ Laz rendicliones se presentaran directamente ante la Direccidn

de Coordinacidn -Administrativa suseriptas por el responsable de

los fondos, que en todos los casos serd el designadce al efecto.
1

ILa mencionada Direccidn los elevard al Secretaric Edm:i;lnistrativo

para su conccimientc ¥ posteriormente se remitirédn a la Direccidn

ceneral de Administracidn para hacer efectiva la reposicidn de

. los fondos.
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